CAC MUC CAN LUU Y KHI GUT HO SO
TAI SITE VE VAN PHONG

1. Cac dit lidu duoc gui vé phai dam bao tinh ddy du va chinh x4c.

2. Cac dir liéu phai dugc phan loai tir tén file phu hop vdi ndi dung
bén trong.

3. Céc dir liéu phai duoc gui theo form mau da co, hodc viét tuong
tu nhu form mau.

4. Céac dir liéu cho mdi céu kién, két cdu phai dugc lién két (co thé
dé dang truy xuat), cac trang sketch phai danh sé. Vi du: Sketch
mdi han reject ctia cdu kién phai duoc dé ngay sau dé trong ciing
1 trang, hodc tén phai dugc dat lam sao cho khi & trong 1 folder
s& nam canh nhau khi phan loai theo tén.

5. Hop tac voi nguoi lam bao cédo dé bo sung thong tin khi ¢6 yéu
cau 1am rd.

6. Dir lidu phai dugc giri hing ngay khi rdi khoi cong truong, khong
dugc dé don nhiéu rdi méi giri, phai ghi cha nhiing dir lidu dang
chd khach hang bd sung (néu c6) va thoi gian.

7. Néu khach hang yéu cau gip, can phai thong bao dé sip xép uu
tién.

Néu vi pham 1 trong nhirng yéu cau trén “ngwoi giri dir liéu”
s& dwge xem xét xép loai C. Néu vi pham 2 14n sé dworc tinh 12

loai D, va yéu cau dao tao lai.

Néu tiép tuc vi pham sau khi d3 dao tao lai sé dwoe xem xét
dirng cong viéc.
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